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HORARIO   MARTES        16-19  
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HORAS PRESENCIALES 11 HORAS 

TEORÍA   3 

PRÁCTICA   8 

TIPO DE CURSO   TEÓRICO –PRÁCTICO 

HORAS DE ATENCIÓN     MARTES   (13- 15) Y MIÉRCOLES  (13- 15) 

 

DESCRIPCIÓN  

Que el estudiante se familiarice con las reglas básicas de conducción en público en los diferentes niveles 

públicos y privados, manteniendo los cánones preestablecidos. 

 

Objetivos 

Presentar una guía acerca de normas y formas de conducta que debe seguir todo profesional en diferentes 

lugares tales como la oficina, lugares públicos y otras organizaciones. 

 

METODOLOGÍA 

Presentación del contenido temático desde la perspectiva teórica y las diferencias que se presentan según 

sea la cultura que afectan el contexto del profesional 

 

EVALUACIÓN 

I prueba     25%  PRÁCTICA 

Participación activa del estudiante  10% 

Trabajo de campo   25%  TRABAJO DE CAMPO 

Evento  final    40%  PRÁCTICO 

Total     100% 

 

Asignación de temas para trabajo de campo 
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CRONOGRAMA DE LOS CONTENIDOS DEL CURSO 

SEMANA 1    GENERALIDADES 

PRESNTACION DEL PROGRAMA 

METODOLOGIA EVALUACION 

FORMACION DE GRUPO 

SEMANA 10 VESTIMENTA  

PARA MUJERES 

SEMANA 2    HABITOS 

HIGINE, PUBLICOS, USO Y MANEJO 

DE LENGUAJE 

SEMANA 11 MONTAJE  

MESAS SEGÚN OCASIONES  

SEMANA 3   TRATAMIENTOS 

SOCIALES 

ESTADOS, GUBERNAMENTALES 

EMPRESARIALES 

SEMANA 12 

TRABAJO DE CAMPO 

 

SEMANA 4   PRESENTACIONES  

POR PUESTO, RANGO SOCIAL 

SEMANA 13 

TRABAJO DE CAMPO 

SEMANA 5   OCASIONES 

ESPECIALES 

FAMILIARES, SOCIALES, 

EMPRESARIALES ESTATALES 

SEMANA 14 

TRABAJO DE CAMPO 

SEMANA 6  EVENTOS SEGÚN TIPO SEMANA 15 

TRABAJO DE CAMPO 

SEMANA 7 PAPELERIA 

CURRICULUM VITAE TARJETAS DE 

PRESENTACION PERSONAL, 

PROFESIONAL EMPRESARIAL 

SEMANA 16 GASTRONOMIA  

ORDEN EN LA MESA 

 

SEMANA 8  SEMANA SANTA NO 

HAY LECCIONES 

SEMANA 17 CUBERTERIA Y 

VAJILLA 

SEMANA 9 VESTIMENTA  

PARA HOMBRES 

 

SEMANA 18 CRISTALERIA  

 


