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Descripción  

En este curso se vinculan dos procesos: el fortalecimiento de las bases metodológicas del estudiante para 

acometer a un trabajo final de graduación; y preparar las bases que le facilitarán el desarrollo del proyecto 

de graduación. El estudio e investigación se hará de un tema específico de la administración con 

especialidad en el área financiera. 

 

Objetivos 

Apoyar teórica y metodológicamente a los estudiantes en el desarrollo de sus trabajos de investigación  

Propiciar el desarrollo de las investigaciones dentro de los plazos previstos y con los productos esperados 

bajo criterios de calidad, actualidad y aplicación de la metodología científica de investigación en 

administración 

 

Logros esperados 

Que el estudiante haya  

Identificado, revisado y definido el problema de investigación 

Estipulado los objetivos y modelo de análisis   

Elaborado, probado y aplicado las herramientas metodológicas para abordar una investigación en el 

ámbito escogido 

Desarrollado el primer avance completo del análisis, conclusiones y recomendaciones  (I Borrador ) 

 

Contenidos Generales 

Conceptualización y caracterización del Trabajo de Investigación 

Definir las normas y procedimientos relacionados con el Trabajo de Investigación como los siguientes: 

Documento  a espacio y medio 

Margen izquierdo a 3 y margen derecho a 2 

Tamaño de letra depende de la impresora 

Respetar el tamaño de los párrafos (evitar el exceso de subordinación de ideas) 

Evitar exceso de loismos, queismos paraqueismos,  se le recuerda que más de dos preposiciones juntas 

(falta ortográfica según Real Academia  1995) 

Subrayado, negrilla y mayúscula es falta ortográfica según Real Academia 1995) dos son suficiente 

Redactar con  un solo estilo  (evitar titulitis)  

Se debe hacer amarres entre temas para crear un hilo argumental 

Utilizar un solo estilo de citas y/o fuentes  (autor, página y año) 

Establecer un solo tiempo verbal y el sujeto del mismo 

Numeración de las páginas lo que esta antes del capítulo I  se debe numerar con números romanos (I, II, 

III.) y a partir del Capítulo I (incluyendo la hoja de presentación) se utiliza la numeración arábica 

(1.2.3...) Solo que las hojas de presentación no llevan el número impreso pero si es contado. 

 

Contenidos técnicos 

Esquema del Trabajo de Investigación 

PORTADA (INTERNA Y EXTERNA) 

DEDICATORIA 



AGRADECIMIENTOS 

TABLA DE CONTENIDOS 

LISTA DE CUADROS 

LISTA DE TABLAS 

LISTA DE GRÁFICOS 

LISTA DE ESQUEMAS 

LISTA DE ANEXOS 

LISTA DE ABREVIATURAS 

RESUMEN EJECUTIVO   

 

INTRODUCCIÓN 

 

CAPÍTULO I: ASPECTOS METODOLÓGICOS 

1.1 Planteamiento del problema 

1.1.1 Descripción del  problema 

1.1.2 Interrogante (s) de la investigación 

1.1.3 Justificación de la investigación 

1.1.4 Delimitación  temporal, espacial, institucional y/o empresarial (enfoque, ámbito) 

1.2 Objetivos de la investigación 

1.2.1 Objetivos generales 

1.2.2 Objetivos específicos 

1.3 Modelo de análisis 

1.3.1 Conceptualización, operacionalización e instrumentalización de las variables 

1.3.2 Relaciones e interrelaciones (grafico del modelo) 

1.4 Estrategia de investigación aplicada 

1.4.1 Tipo de investigación 

1.4.2 Fuentes de investigación 

a. Fuentes primarias 

b. Fuentes secundarias 

1.4.3 Población 

a. Definición y caracterización de la población de estudio 

b. Diseño  muestral 

c. Técnicas, métodos e instrumentos para determinar el tamaño de la muestra 

d. Técnicas, métodos e instrumentos para seleccionar la muestra 

1.4.4 Recopilación de los datos 

a. Métodos, técnicas e instrumentos utilizados procedimientos aplicados y presentación 

1.4.5 Análisis e interpretación de la información 

a. Alcances y limitaciones 

 

CAPÍTULO II: MARCO DE REFERENCIAL 

2.1 Generalidad de la institución y/o empresa, y desarrollo específico del área o departamento de 

investigación 

2.2 Aspectos legales/ legislación que afecta la investigación en forma directa y/o indirectamente 

 

CAPÍTULO III:  MARCO TEÓRICO 

3.1 Desarrollo de la teoría específica del tema de investigación (basado en el modelo diseñado para 

la investigación) 

 

CAPITULO IV ANALISIS DE LOS RESULTADOS 

Basados en el  modelo de análisis del marco metodológico 

De acuerdo a cada variable e indicadores 

 



CAPITULO V CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 

Basados en los objetivos generales y específicos 

Se concluye de acuerdo a cada objetivo específico 

Se hace una gran conclusión producto de todo el trabajo de campo 

Se recomienda de acuerdo a cada objetivo 

Se hace una gran recomendación y/o propuesta producto las conclusiones 

 

BIBLIOGRAFÍA CITADA 

Libros, enciclopedias, leyes, reglamentes, acuerdos, tesis, revistas, artículos de periódicos, consultas 

internet, instrumentos aplicados. 

 

BIBLIOGRAFÍA CONSULTADA 

Libros, enciclopedias, leyes, reglamentes, acuerdos, tesis, revistas, artículos de periódicos, consultas 

internet, instrumentos aplicados. 

 

ANEXOS 

Son documentos que informan y apoyan el trabajo de investigación. 

 

 

Metodología 

El estudiante será el responsable por el desarrollo del Trabajo de Investigación y el cumplimiento de los 

objetivos. 

 

La responsabilidad como tutor es la de atender dudar metodológicas, orientar el desarrollo del trabajo y 

velar porque el trabajo se desarrolle de acuerdo a lo planteado 

 

Evaluación 

Avances     10% 

Participación activa del estudiante  10% 

Metodología    30% 

Análisis     30% 

Documento final    20% 

Total     100% 

 

Bibliografía básica 

Instituto de Estudios del Trabajo Normas para la Presentación de Trabajos Finales de Graduación de 

Licenciatura. S.E. Programa de Publicaciones e impresiones de la Universidad Nacional Heredia Costa 

Rica 2002 

 

Hernández Sampieri y otros. Metodología de la investigación. Tercera Edición. Editorial Mc Graw Hill 

México D F 2003 

 

Brenes Chacón Alban Los trabajos finales de graduación Editorial Universidad Estatal a Distancia San 

José Costa Rica 1997 

 

Bibliografía complementaria 

Libros especializados en investigación en el área social 

Libros, revistas, folletos, sitios web, entrevistas, y afines especializados en el área de investigación. 

 

NOTA DURANTE EL MES DE MAYO VOY A ESTAR FUERA DEL PAIS POR 

MOTIVO DE VIAJE POR RSTUIDOS EN LA UNIVERSIDAD DE VALENCIA 

ESPAÑA. DURANTE ESE PERIODO ESTARE A TENDIENDO A LOS 

ESTUDIANTES VIA CORREO ELECTRONICO Y CHAT. 


