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OBJETIVO GENERAL

Desarrollar en el estudiante conocimientos necesarios para la utilizacion de instrumentos
y metodologias bésicas para la efectiva gestion en los procesos de compra,
almacenamiento y distribucién de materiales, tanto para las organizaciones publicas como
privadas.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Tomar conciencia sobre la necesidad real que solicita el mercado actual en un mundo
globalizado y competitivo en la toma de decisiones en el manejo de los recursos
materiales

Relacionar la administracién del abastecimiento con la administracién general, para poder
dar soporte a toda la organizacion

Comprender lo importante de los conceptos de proceso y procedimiento en sistemas de
administracién de abastecimiento

Definir y desarrollar y el objeto de la contrataciébn administrativa, manejo de los
procedimientos de compra en empresas publicas y privadas

Conocer los criterios basicos de la clasificacion y codificacion de inventarios.



CONTENIDOS DEL CURSO

SEMANA 1 cap.1

LUNES PRESENTACION DEL CURSO Y DISTRIBUCION DE GRUPOS

Significado de la Administracion de Recursos Materiales cap 1 MIERCOLES SOPHIA
Definicién

Importancia

Areas de Interés

La Administracion Recursos Materiales cap.2 Lunes ALEJANDRO CENTENO
Concepto de Sistema

Enfoque Sistémico

Abastecimiento

Factores a considerar

La contratacion administrativa (Ley general de contratacion Administrativa
NATALIAMIERCOLES cap.2 b
Procedimientos de compras: local, exterior, licitacion publica y compra directa

SEMANA 2

Control y Gestion de Existencias cap. 3 A Lunes BRAINNER
Documentacion

Catalogo de Materiales

Solicitud de Materiales

Traspaso entre almacenes

Reporte de articulos recibidos

Reporte de Articulos despachados

Control de necesidades y autorizaciones

Control y Gestién de Existencias cap. 3 B MIERCOLES JOSETTE
Clasificacion y codificacion de materiales por su naturaleza
Organizaciones y control de inventarios

Tipos de inventario

Politica de Inventarios

Control de existencias Maximos y Minimos

SEMANA 3

INGENIERIA DE LA ADQUISICION DE MATERIALES ALMACEN cap.3 B lunes
DANIELA

Programacion de compras

Modelos de Prondsticos

Modelos de control de inventarios

PRESENTACION DE ANTEPROYECTO 18 DE DICIEMBRE MIERCOLES

Contenido de anteproyecto

Tema y problema

Objetivos y justicacion

(Metodologica, tetrica y practica)

Enfoque y disefio metodoldgico

Operacionalizacion de las variables, indicadores, cronograma de trabajo (grafica de Gantt)



SEMANA 4 (6 DE ENERO 2014)

ADMINISTRACION DEL APROVISIONAMIENTO cap. 5 A lunes CARLOS ALVARADO
Conceptos basicos sobre Logistica del aprovisionamiento

Plan de requerimiento de materiales

Almacenamiento y manejo de materiales

SEMANA 5 (13 DE ENERO 2014)

LOCALIZACION Y DISTRIBUCION DE PLANTA cap. 5 B MiercolesVINICIO
TURRIALBA

Ubicacion y accesos Y distribucion del espacio fisico

Area de oficinas

Area de Transito

Area de baiios y servicios

Causas de accidentes

Manipulacion y Levantamiento de materiales

SEMANA 6 (20 DE ENERO 2014)

FORMAS Y METODOS DE ALMACENAMIENTO tema 6 lunes ALBERT CORTES
Materiales sujetos a ser almacenados

Formas y métodos de almacenamiento

Métodos de: doble espacio, estiba mévil y gravedad

Estanterias

Localizacion y materiales

MIERCOLES TEMA LIBRE

SEMANA 7 (27 DE ENERO DEL 2014)

ADMINISTRACION DE MATERIALES Y LA GESTION AMBIENTAL LUNES
CRISTOPHER

Tema 7 A Problemética Ambiental Global

Tipos de materiales en productos y manejo de desechos

Una herramienta de gestion

REVISION DE TRABAJO FINAL MIERCOLES

LUNES 27 DE ENERO ENTREGA DE TRABAJO FINAL EN CD

(Comprende lo presentado en la semana 3, marco tedrico, el analisis, las conclusiones y
recomendaciones)

MIERCOLES 29 DE ENERO DEFENSA TRABAJO FINAL
SEMANA 8

EXAMENES EXTRAORDINARIOS O REPOSICIONES
METODOLOGIA DEL CURSO

El curso ha sido estructurado con el fin de promover la discusion, la participacion
activa, el dialogo y la creatividad entre los participantes. La metodologia a
desarrollar sera de acuerdo con los siguientes aspectos:

-Exposiciones magistrales por parte del profesor

-Discusion dirigida de lecturas, mediante la integracién de grupos en clase



-Exposiciones por parte de los estudiantes de los temas asignados (ver guia del
trabajo de investigacion)

-Pruebas cortas de comprobacion de lecturas asignadas

-Discusion dirigida de temas de actualidad relacionados con el curso

-Analisis de casos para reforzar los temas vistos

RECURSOS EDUCATIVOS

Pizarra, retroproyector, VHS, TV, Video bean, antologia elaborada por el profesor,
bibliografia indicada.

EVALUACION DEL CURSO

-Primer Examen Parcial AvancCe L.........cccooiiiiiiiiieiiiiiiiiiiieeeee e 40%

-Segundo Examen Parcial Avance 2...........cccocciiiiiiiieiiiniiiieeee e 40%
EXPOSICION Y PARTICIPACION. ...couutiiiieii ettt 20%
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